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Nadlesnictwo Stare Jabtonki

Zarzadzenie nr 4/2022

Nadlesniczego Nadlesnictwa Stare Jabtonki
z 18 stycznia 2022 roku
w sprawie zasad sprzedazy drewna i leSnych produktéw niedrzewnych
w Nadlesnictwie Stare Jabtonki
Z2G.0210.1.2022

Na podstawie art. 35 ust. 1 ustawy z 28 wrze$nia 1991 roku o lasach, § 22 ust. 3
Statutu PGL Lasy Panstwowe, stanowigcego zatgcznik do Zarzadzenia Nr 50 Ministra
Ochrony Srodowiska, Zasobéw Naturalnych i Lesnictwa z 18 maja 1994 roku oraz
Zarzadzenia nr 77 Dyrektora Generalnego Laséw Panstwowych z 30 grudnia 2021
roku w sprawie zasad ewidenciji przychodu i rozchodu drewna w jednostkach
organizacyjnych Laséw Panstwowych postanawiam, co nastepuje:

§1.
Wprowadzam do stosowania w Nadle$nictwie Stare Jabtonki:
1. Zasady obrotu drewnem i le§nymi produktami niedrzewnymi w Nadle$nictwie
Stare Jabtonki, stanowigce zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzgdzenia wraz
z Programem szkolenia wstepnego stanowiskowego - instruktazu
stanowiskowego z zakresu bhp dla oso6b pozyskujgcych drewno kosztem
nabywcy (samowyrobem), stanowigcym zatgcznik nr 2 do niniejszego
zarzadzenia oraz wzorem OsSwiadczenia dla oséb pozyskujgcych drewno w
formie samowyrobu, stanowigcym zatacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.
2. Warunki Sprzedazy-Kupna obowigzujgce w Nadlesnictwie Stare Jabftonki
wprowadzone pismem z 18 stycznia 2022 roku, stanowigce zatgcznik nr 4 do
niniejszego zarzadzenia. Warunki Sprzedazy-Kupna zawieraja Regulamin

sprzedazy detalicznej drewna oraz produktow niedrzewnych w Nadle$nictwie
Stare Jabtonki.

3. Wzory drukow dla kasjera zestawu fiskalnego:
a. - ewidencja korekt - zatgcznik nr 5;
b. - kontrolka raportéw fiskalnych - zatgcznik nr 6.

§ 2.

W zakresie wnioskéw-opiniodawczych, doradczych i pomocniczych powotana zostata
stata komisja ds. sprzedazy drewna i le§nych produktéw niedrzewnych. Skiad komisji
reguluje Zarzadzenie Nadlesniczego Nadlesnictwa Stare Jabtonki z dnia 18 stycznia
2022 roku w sprawie powotania statych komisji.

Regulamin pracy komisji stanowi zatgcznik nr 7 do niniejszego zarzgdzenia.
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§3.

Z dniem wejscia w zycie niniejszego zarzgdzenia traci moc Zarzadzenie nr 26/2020
Nadle$niczego Nadlesnictwa Stare Jabtonki z 30 grudnia 2020 roku w sprawie zasad
sprzedazy drewna i lesnych produktéw niedrzewnych w Nadles$nictwie Stare Jabtonki.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie 01 lutego 2022 roku.

Otrzymujg w formie elektronicznej:

- Zastepca Nadle$niczego;

- Globwny Ksiegowy;

- Inzynier Nadzoru;

- Komendant Strazy Le$nej;

- cztonkowie komisji wymienieniw § 2.;

- administratorzy SILP w Nadle$nictwie Stare Jabtonki;
- le$niczowie i podle$niczowie.

Uzgodnriono pod wzgledem
malno-prgwnym

Raca praw
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Zalgeznik nr 1
do Zarzgdzenia nr 4/2022 Nadiesniczego Nadlesnictwa Stare Jablonki z 18 stycznia 2022 roku

w sprawie zasad sprzedazy drewna i lesnych produktéw niedrzewnych w Nadlesnictwie Stare Jablonki

Zasady obrotu drewnem i leSnymi produktami niedrzewnymi
w Nadlesnictwie Stare Jabtonki

A. Stownik poje¢ obowigzujgcych w niniejszych zasadach:

il
2.

A

11.
12.
13.

14.
15.
16.
17

18.

AS — asygnata;

baza danych SILP (réwnowaznie - informatyczna baza danych) - dane przechowywane w formie
elektronicznej, gromadzone przez jedng z aplikacji uzytkowych wdrozonych w jednostce
organizacyjnej Lasow Panstwowych;

druki $cistego zarachowania - druki o niepowtarzalnej numeracji i typie, objete $cistg ewidencjg
zgodnie z obowigzujacym zarzadzeniem Nadle$niczego Nadles$nictwa Stare Jabtonki w sprawie
drukéw scistego zarachowania;

dokumenty $cistego zarachowania — dokumenty generowane z Systemu Informatycznego Lasow
Panstwowych (SILP);

funkcja GLOBAL - czynno$¢ polegajgca na akceptowaniu pojedynczych danych lub ich zbioru
do aktualizowania bazy danych SILP Nadlesnictwa. Wykaz oséb upowaznionych do stosowania
funkcji GLOBAL zawarty jest w Regulaminie Organizacyjnym Nadlesnictwa Stare Jabtonki;

KW — kwit wywozowy;

PP — protokét przekazania,

pracownik obstugujacy transfer - pracownik zatrudniony w biurze Nadle$nictwa posiadajacy
w zakresie czynnosci obstuge transferéw danych pomiedzy bazg danych SILP a rejestratorem
lesniczego;

produkty niedrzewne - produkty lesne nie bedgce drewnem, takie jak: choinki, stroisz;

. rejestrator - (wlasciwie rejestrator lesniczego) urzadzenie elektroniczne zawierajgce m.in.

oprogramowanie stuzgce do:

a) sporzadzania plandéw pozyskania drewna (szacunki brakarskie);

b) sporzgdzania dokumentéw przychodu i rozchodu drewna;
ROD — rejestr odebranego drewna;
samowyréb — pozyskanie drewna, choinek lub stroiszu kosztem nabywcy;
SILP (System Informatyczny Laséw Panstwowych) - oprogramowana czes¢ systemu
informacyjnego Lasow Panstwowych;
SM - specyfikacja manipulacyjna;
WOD - wykaz odbiorczy drewna,
WON - wykaz odbiorczy produktow niedrzewnych;
zarzadzenie - Zarzadzenie nr 4/2022 Nadlesniczego Nadlesnictwa Stare Jabtonki z 18 stycznia
2022 roku w sprawie zasad sprzedazy drewna i le§nych produktow niedrzewnych w Nadlesnictwie
Stare Jabtonki;
zestaw fiskalny (rejestrator + drukarka mobilna + drukarka fiskalna lub rejestrator + drukarka
fiskalna) —zespot urzadzen elektronicznych stuzgcych do prowadzenia sprzedazy detalicznej.

B. Zasady obrotu drewnem
|. Pozyskanie drewna

M - /[ or -
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1. Pozyskanie drewna w Nadlesnictwie Stare Jabtonki prowadzone jest na podstawie
zatwierdzonego planu pozyskania drewna.
2. Pozyskanie drewna na pozycjach innych niz planowane, za wyjatkiem cie¢ przygodnych,
wymaga pisemnej zgody Nadlesniczego lub Zastepcy Nadlesniczego.
3. Drewno pozyskiwane w Nadle$nictwie Stare Jablonki posiada certyfikaty po$wiadczajgce,
ze pochodzi z lasow o prawidtowej gospodarce:
- Forest Stewardship Council (FSC);
- Programme for the Endorsement of Forest Certification (PEFC).
Aktualne numery certyfikatow dostepne sg na stronie internetowe;:
www. stare-jablonki.olsztyn.lasy.gov.pl, w zakladce nasza praca -> certyfikaty.
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Zatgeznik nr 1

do Zarzqdzenia nr 4/2022 Nadlesniczego Nadlesnictwa Stare Jablonki z 18 stycznia 2022 roku
w sprawie zasad sprzedazy drewna i lesnych produkiéw niedrzewnych w Nadlesnictwie Stare Jablonki

4.

5.

Pozyskanie drewna, za wyjatkiem samowyrobu, moga prowadzi¢ tylko wykwalifikowane
firmy ustugowe, posiadajgce podpisang z Nadlesnictwem stosowng umowe.

Pozyskanie drewna $redniowymiarowego S2 nalezy prowadzic w diugo$ciach
minimalnych 2,40 m. Dopuszcza sie pozyskanie drewna S2 w diugosciach krétszych pod
warunkiem, ze jest to uzasadnione gospodarczo oraz, ze jest zapewniony kierunek
sprzedazy tego drewna. Decyzje w powyzszej sprawie podejmuje lesniczy w uzgodnieniu
z Zastepca Nadle$niczego lub Nadlesniczy z wiasnej inicjatywy lub na wniosek Inzyniera
Nadzoru.

Pozyskanie pozostatosci drzewnych po $cince oraz wyrébce drewna.

a) Dopuszczalne jest na powierzchniach lesnych, na ktérych zakonczone
zostaly prace zwigzane z pozyskaniem i zrywkg drewna
lub zakorczony zostat okreslony etap tych prac.

b) Dotyczy drewna lezacego.

c) Pozyskanie pozostatosci drzewnych moze odbywac sig¢ na podstawie
umowy sprzedazy lub w formie samowyrobu.

d) Pierwszenstwo w pozyskaniu pozostatosci drzewnych ma lokalna
spotecznos¢ w formie samowyrobu. Lesniczy Ilub podlesniczy
utrwalonym zwyczajem zawiadamia osoby wykazujgce
zainteresowanie tg forma zakupu. W przypadku braku chetnych
pozostatosci drzewne wystawia sie na aukcji internetowej w aplikacji
_e-drewno" i spisuje sie umowe, ktéra reglamentuje warunki pozyskania
i kupna-sprzedazy.

e) Osoby bedgce zainteresowane samowyrobem, przed wejsciem
na powierzchnie, obowigzkowo przechodzg instruktaz stanowiskowy
stanowigcy zatgcznik nr 2 do zarzadzenia. Nastepnie sktadajg
oéwiadczenie okreslone w zataczniku nr 3 do zarzadzenia. Instruktaz
prowadzony jest przez wiasciwego lesniczego lub podlesniczego.

f) Przy samowyrobie dopuszczalne jest pozyskanie drewna S4 i M2.

[l. Odbiérka drewna
Odbiérka drewna prowadzona jest zgodnie z aktualnie obowiazujgcymi normami, zarzgdzeniami,
decyzjami i komunikatami publikowanymi na stronie internetowej: www.zilp.lasy.gov.pl/drewno.

lll. Ewidencja przychodu drewna - rejestr odebranego drewna:

ils

2.

Leéniczy lub podlesniczy wprowadza dane z odbiorki drewna do rejestratora i drukuje
rejestr odebranego drewna (ROD) z przeznaczeniem dla ewidencji Lesnictwa. Fakt ten
potwierdza podpisem jako Sporzadzajgcy.

Osoba odpowiedzialna lub wspdtodpowiedzialna za stan magazynowy lesnictwa stawia
pieczatke i podpisuje sie jako Przyjmujgcy na stan.

W przypadku gdy Sporzadzajacy i Przyjmujacy na stan to ta sama osoba, dopuszcza sig
zastosowanie jednego podpisu. Wowczas powyzsze pola nalezy spia¢ wyrazng klamr.

3.

4,

ROD nalezy wysta¢ do bazy danych SILP najpézniej nastepnego dnia roboczego, liczgc
od daty zatozenia nagtéwki ROD.

Podczas przejecia ROD przez bazg danych SILP tworzony jest w sposob automatyczny
wykaz odbiorczy drewna (WQOD) w ktérym, poza danymi zawartymi w ROD, wyliczona jest
réwniez masa drewna w m3.

WOD zatwierdzany jest w sposob automatyczny funkcja GLOBAL. Zatwierdzenie
przypisane jest osobie sporzadzajgcej dokument. Dane w formie elektronicznej po
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Zatgeznik nr 1

do Zarzqdzenia nr 4/2022 Nadlesniczego Nadlesnictwa Stare Jabtonki z 18 stycznia 2022 roku
w sprawie zasad sprzedazy drewna i lesnych produktéw niedrzewnych w Nadlesnictwie Stare Jablonki

10.

zatwierdzeniu funkcja GLOBAL, sg réwnorzedne z danymi przedstawionymi w formie

dokumentu zrodiowego i nie wymagajg wydruku.

Zatwierdzony WOD odsytany jest z bazy danych SILP do rejestratora.

W celach kontrolnych drewno przychodowane nalezy pozostawi¢ na stanie przez

minimum 1 dzien roboczy liczac od dnia nastepnego po utworzeniu WOD

lub w szczegoélnych wypadkach istnieje mozliwos¢ wczesniejszego rozchodu
po spetnieniu jednego z dwoch warunkow:

a) Inzynier Nadzoru lub Zastepca Nadle$niczego przeprowadzit kontrolng odbiérke na
gruncie (adnotacja na ROD);

b) Lesniczy uzgodnit z Inzynierem Nadzoru lub Zastepca Nadle$niczego wczesniejszy
wywoz. Z powyzszego uzgodnienia lesniczy sporzadza adnotacje na ROD, ktorg
potwierdza Inzynier Nadzoru lub Zastgpca Nadlesniczego.

Inzynier Nadzoru wyrywkowo kontroluje na gruncie prawidiowos¢ odbiorki surowca

zarejestrowanego w ROD. Fakt ten potwierdza na ROD datg przeprowadzenia kontroli

i podpisem w polu: Sprawdzajgcy. Jezeli kontrolna odbiérka nie zostata przeprowadzona

pole to zostaje puste.

Inzynier Nadzoru sprawdza ROD pod wzgledem prawidtowosci danych w nim zawartych

(kontrola przeprowadzana na podstawie danych w SILP) .

W przypadku nieprawidtowosci danych zawartych w ROD, w wyniku przeprowadzonej

kontroli, lesniczy lub podlesniczy sporzgdza specyfikacje manipulacyjng (SM).

IV. Ewidencja rozchodowo-przychodowa drewna - specyfikacja manipulacyjna

1l

9

10.

W przypadku koniecznoéci sporzgdzenia korekty WOD lesniczy lub podlesniczy
sporzadza specyfikacje manipulacyjng (SM) w rejestratorze i drukuje jg z przeznaczeniem
dla ewidencji magazynowej Nadlesnictwa. Fakt ten potwierdza podpisem jako
Sporzadzajgcy.

Osoba odpowiedzialna lub wspétodpowiedzialna za stan magazynowy lesnictwa stawia
pieczatke i podpisuje sig jako Przyjmujgcy na stan.

W dniu wystawienia SM leéniczy lub podlesniczy przesyta jg z rejestratora do bazy danych
SILP, gdzie jest ona odbierana przez pracownika obstugujacego transfer.

Wydrukowang SM nalezy przekaza¢ do Inzyniera Nadzoru, ktéry przeprowadza kontrolg
odbiérki, sprawdza wiasciwe przemanipulowanie drewna i sprawdza wydrukowany
dokument SM pod wzgledem prawidtowoéci danych w nim zawartych.

W przypadku wykrycia bledéw przez Inzyniera Nadzoru, SM jest odsytana na rejestrator,
lesniczy lub podlesniczy koryguje SM i powtarza procedure.

Jezeli SM utworzona jest bezzasadnie to Inzynier Nadzoru odnotowuje ten fakt na
wydruku SM i przekazuje jg do pracownika obstugujacego transfer. Pracownik
obstugujacy transfer usuwa SM.

Jezeli SM zawiera poprawne dane, Inzynier Nadzoru potwierdza ten fakt datg wykonania
czynnosci i podpisem jako Sprawdzajgcy.

Zastepca Nadlesniczego zatwierdza SM. Fakt ten potwierdza datg i podpisem jako
Zatwierdzajacy. Nastepnie dokument przekazuje pracownikowi obstugujacemu transfer.
Po odebraniu wydruku zatwierdzonej SM pracownik upowazniony do zatwierdzania
elektronicznego funkcjg GLOBAL, zatwierdza SM.

W celu aktualizacji danych w rejestratorze wymagany jest ponowny transfer danych.

V. Ewidencja rozchodu drewna

1

Rozchodowi podlega wylgcznie drewno zaewidencjonowane (znajdujace sig w ewidencji
magazynowej Nadlesnictwa).

Rozchéd drewna prowadzony jest w oparciu o aktualnie obowigzujgce zarzadzenia
Dyrektora Generalnego Lasow Panstwowych.

Podstawowe kierunki rozchodu drewna stosowane w Nadlesnictwie Stare Jabtonki:
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do Zarzgdzenia nr 4/2022 Nadlesniczego Nadlesnictwa Stare Jablonki z 18 stycznia 2022 roku
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- 13 - sprzedaz na umowy dla klientéw krajowych;
- 14 - rozchod na deputaty;
- 16 - rozchod na wtasne potrzeby;
- 17 - sprzedaz na podstawie cennika sprzedazy detalicznej;
- 18 - export;
- 19 - dostawa wewnatrzwspodlnotowa.
4. Kwit wywozowy (KW) — kierunki: 13, 18, 19
4.1. Leséniczy lub podlesniczy sporzadza KW w rejestratorze. KW drukuje sig
w 3 egzemplarzach z przeznaczeniem:
- oryginat — dla kupujgcego;
- 1 kopia - dla przewoznika;
- 2 kopia — dla ewidencji Lesnictwa.

4.2. Lesniczy lub podlesniczy wydaje drewno kupujgcemu lub jego upowaznionemu
przedstawicielowi poprzez faktyczne przekazanie surowca i wystawienie KW. Na KW
wpisuje sie numery rejestracyjne pojazdu wraz z ewentualng przyczepg lub naczepa.
- W przypadku osobistego odbioru drewna przez kupujacego w polu nazwa

wykonawcy wpisuje sig nazwe firmy kupujacego, w polu przewoznik nalezy wpisac
imie i nazwisko kupujacego. Odbiér drewna potwierdza na KW osobiscie wiasciciel
firmy podpisem oraz firmowg pieczatka.

- - W przypadku odbioru drewna przez upowazniong do tego celu firme lub osobe
nalezy wpisaé na KW numer i date upowaznienia. W polu wykonawca wpisuje sie
nazwe upowaznionej firmy. W polu przewoznik nalezy wpisac imie i nazwisko
osoby dziatajacej w imieniu wykonawcy upowaznionego przez kupujgcego
do odbioru drewna. Po wydrukowaniu KW osoba odbierajgca drewno podpisuje sig
przy swoim imieniu i nazwisku.

W wyjatkowych sytuacjach w polu wykonawca moga zostaé wpisane inne dane
(np. nazwa oddziatu firmy kupujacego), a w polu przewoznik nazwa firmy
przewozowej. W takiej sytuacji wymagany jest czytelny podpis kierowcy.

Zgodnos¢ zawartosci wywozonych z lasu tadunkow drewna z zapisami w KW wyrywkowo

moze byé skontrolowana przez Straz Lesna,

4.3 Lesniczy lub podlesniczy, najpdzniej nastepnego dnia roboczego liczac od daty
wydania drewna, dokonuje transferu KW z rejestratora do bazy danych SILP. Jezeli
wystawiono KW recznie to dostarcza sig go niezwtocznie do biura Nadleénictwa.
Pracownik obstugujacy transfer wprowadza dane z takiego KW recznie do bazy
danych SILP.

4.4 Na podstawie KW zarejestrowanego w bazie danych SILP upowazniony pracownik
biura wystawia fakture w 2 egzemplarzach z przeznaczeniem:

- dla kupujacego (w formie papierowej lub elektronicznej);
- dla ewidencji w dziale gospodarki lesnej (w formie papierowe;).

5. Protokét Przekazania (PP) - kierunki: 13, 18, 19
51. Warunkiem rozchodu surowca poprzez PP jest spisanie stosownego
porozumienia pomiedzy sprzedajacym a kupujgcym surowiec.
5.2. Lesniczy lub podlesniczy sporzadza PP w rejestratorze. PP drukuje sie
w 2 egzemplarzach z przeznaczeniem:.
- oryginat - dla kupujacego;
- 1 kopia — dla ewidencji Lesnictwa.
5.3. PP osobiscie podpisuje wiasciciel firmy lub upowazniony jego przedstawiciel.
5.4. Leéniczy lub podlesniczy, najpdzniej nastepnego dnia roboczego liczgc od daty
wystawienia dokumentu, dokonuje transferu PP z rejestratora do bazy danych
SILP.
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5.5. Na podstawie PP zarejestrowanego w bazie danych SILP upowazniony
pracownik biura wystawia fakture w 2 egzemplarzach z przeznaczeniem:
- dla kupujacego (w formie papierowej lub elektronicznej);
- dla ewidencji w dziale gospodarki lesnej (w formie papierowej).

6. Sprzedaz detaliczna drewna prowadzona jest zgodnie z Regulaminem sprzedazy
detalicznej drewna oraz produktow niedrzewnych w Nadlesnictwie Stare Jabtonki
zawartym w zataczniku nr 4 do zarzadzenia.

6.1. Sprzedaz detaliczna dotyczy sprzedazy drewna oraz produktow niedrzewnych
w lesnictwach przy uzyciu zestawu fiskalnego.

6.2. Nabywca dokonuje zaptaty gotéwkg Iub  Kkartg bezposrednio
u lesniczego albo w formie przedptaty na konto Nadlesnictwa.

6.3. W przypadku awarii zestawu fiskalnego, braku energii elektrycznej itp. sprzedaz
detaliczna drewna nie moze by¢ prowadzona.

6.4. Kasjerem zestawu fiskalnego jest leéniczy lub podlesniczy.

6.5. Podstawowe obowigzki kasjera zestawu fiskalnego:

a) Drukowanie paragonow fiskalnych.

b) Prowadzenie kontrolki raportow fiskalnych (zatacznik
nr 6 do zarzadzenia) podlegajacych kontroli przez pracownika
obstugujgcego transfer asygnat.

c) Prowadzenie ewidencji korekt (zatgcznik nr 5 do zarzgdzenia),
w ktérej powinny by¢ zapisywane wszystkie zdarzenia zwigzane
z korekta obrotu np. bledy kasjera, nagta awaria urzadzenia.
W przypadku zwrotu oryginalnego bigdnego paragonu fiskalnego
kasjer zestawu fiskalnego wystawia prawidtowy paragon, a biedny, jako
anulowany, podlega wpisaniu do ewidencji korekt z podaniem
przyczyny tej korekty i rownocze$nie stanowi zatgcznik do tej ewidenciji.
Obrét wynikajacy z blednego paragonu fiskalnego powinien byé
uwzgledniony na minus w obrotach miesigcznych (raporcie fiskalnym
miesiecznym). W przypadku braku oryginatu btednego paragonu
fiskalnego kasjer dokonuje w ewidencji korekt odpowiedniego wpisu
korygujgcego obrot.

d) Drukowanie po zakonczeniu sprzedazy w danym dniu raportow
fiskalnych dobowych, a na koniec kazdego miesigca drukowanie
raportow fiskalnych miesigcznych.

e) Przechowywanie ksigzki, w ktorej odnotowywane s3 okresowe
przeglady urzadzen fiskalnych, do czasu ich wyrejestrowania.

f) Archiwizowanie wszystkich wydrukow fiskalnych do czasu uptywu
przedawnienia zobowigzan podatkowych, ktérych dotycza te wydruki,
{j. 5 lat.

6.6. Pracownik obstugujacy transfer kontroluje:
- zgodnos¢ wystawianych asygnat z raportem fiskalnym dobowym;
- miesieczne raporty fiskalne;
- ewidencje korekt.
Fakt dokonania kontroli potwierdza wiasnorecznym podpisem oraz data
przeprowadzenia kontroli.
6.7. Lesniczy lub podlesniczy sporzgdza w rejestratorze asygnate (AS) i drukuje ja
w 2 egzemplarzach z przeznaczeniem:
- oryginat — dla kupujacego;
- 1 kopia — dla ewidencji w lesnictwie;
Na asygnacie nalezy wprowadzic spos6b zaptaty: gotowka, karta lub przelew.
6.8. Dowodem sprzedazy detalicznej jest oryginat paragonu fiskalnego, drukowany
@ kazdorazowo osobie fizycznej po przyjeciu zaplaty w danej transakcji

= 1 -5-
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sprzedazy lub faktura. Paragon wrecza sig bezposrednio nabywcy produktu
w momencie dokonania sprzedazy.

6.9. Przy sporzadzaniu AS nie wprowadza sig danych identyfikacyjnych kupujgcego.

6.10.

6.11.

612

6.13.

6.14

6.15.

G617

Wyjatkiem jest sytuacja, gdy na podstawie asygnaty wystawiana bedzie faktura
VAT. Fakture VAT wystawia sie na zgdanie kupujgcego. Klient otrzymuje
wowczas zamiast paragonu fakture.
Transfer AS z rejestratora do bazy danych SILP powinien zosta¢ wykonany
w dniu sprzedazy do godziny 13:00 lub p6zniej pod warunkiem wczesniejszego
uzgodnienia z pracownikiem obstugujacym transfer.
Pracownik obstugujacy transfer sporzadza na podstawie AS zarejestrowanej
w bazie danych SILP w dniu sprzedazy drewna:
a) fakture w dwoch egzemplarzach z przeznaczeniem dla kupujgcego (w formie
papierowej lub elektronicznej) i dla ewidencji w dziale gospodarki lesnej
(w formie papierowej) z dotaczonym oryginatem paragonu
lub
b) zestawienie sprzedazy na podstawie paragonow z przeznaczeniem
dla ewidencji w dziale gospodarki lesnej (w formie papierowe;j).
Elektroniczna kopia paragonéw fiskalnych archiwizowana jest w pamieci
elektronicznej drukarki fiskalnej. Lesniczowie przekazujg drukarki fiskalne
administratorowi SILP w Nadle$nictwie w celu wykonania kopii zapasowej
archiwizowanych danych, nie rzadziej niz co 3 miesigce.
Po uzyskaniu potwierdzenia kontroli formalnej (pracownik obstugujgcy transfer)
kasjer zestawu fiskalnego na podstawie AS i raportéw fiskalnych dobowych
rozlicza gotéwke pochodzaca ze sprzedazy detalicznej w kasie Nadlesnictwa.
Jezeli dobowa sprzedaz opiewa na kwote réwng lub nizszg 5000 PLN,
to rozliczenia nalezy dokona¢ najpdzniej ostatniego roboczego dnia tygodnia
i nie pozniej niz ostatniego roboczego dnia miesiaca. W przypadku gdy kwota
jest wyzsza niz 5000 PLN rozliczenia nalezy dokona¢ w dniu sprzedazy.
Kasjer przyjmujgcy gotowke w kasie Nadles$nictwa na podstawie raportu
dobowego dokonuje przyjecia gotowki do kasy wystawiajac w 2 egzemplarzach
dowod wptaty KP z przeznaczeniem:
- jako zatgcznik do raportu kasowego;
- dla wptacajgcego;
Gotowke przechowuje sie:
- w Nadlesnictwie - w pomieszczeniu kasy w szafie pancernej;
- w kancelarii lesnictwa - w metalowych kasetkach.

. Transportu $rodkow pienieznych z le$nictwa do Nadlesnictwa nalezy dokonywac

zgodnie z aktualnymi przepisami dotyczacymi wymagan, jakim powinna
odpowiada¢ ochrona warto$ci pienieznych przechowywac i transportowanych
przez przedsigbiorcow i inne jednostki organizacyjne.

7. Rozchéd drewna na potrzeby wiasne oraz deputaty opatowe obejmuje nastepujace
czynnosci:

7.1

7.2

Lesniczy lub upowazniony podlesniczy sporzgdza zestawienia drewna
przeznaczonego do rozchodu na druku Konsygnacja. Zgodno$¢ zapisow
w konsygnacji ze stanem faktycznym jest wyrywkowo kontrolowana przez
pracownika upowaznionego do takiej kontroli na podstawie Regulaminu Kontroli
Wewnetrznej w Nadleénictwie Stare Jabtonki oraz Instrukcji Obiegu i Kontroli
Dokumentéw w Nadlesnictwie Stare Jabtonki.

Pracownik prowadzacy ewidencje gospodarki drewnem W Nadleénictwie
wprowadza dane z konsygnacji do bazy danych SILP oraz sporzgdza wydruk
Pobrania:

a) w przypadku deputatow opatowych w 2 egzemplarzach

- B
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Z przeznaczeniem:

- oryginat otrzymuje osoba pobierajgca deputat,

- pierwsza kopia pozostaje w dziale gospodarki lesnej;
b) w przypadku zuzycia drewna do ogrzewania kancelarii w 2 egzemplarzach
Z przeznaczeniem:

-oryginat otrzymuje Sekretarz Nadle$nictwa,

- pierwsza kopia pozostaje w dziale gospodarki lesnej;
¢) w przypadku zuzycia drewna na inne potrzeby wiasne Nadle$nictwa
w 2 egzemplarzach z przeznaczeniem:

- oryginat otrzymuje wiasciwy lesniczy,

- pierwsza kopia pozostaje w dziale gospodarki lesne;.

8. Dokumenty dotyczgce sprzedazy drewna, tj.: AS, KW, PP, faktury, zestawienia sprzedazy
na podstawie paragonéw muszg posiadac aktualnie obowigzujace klauzule dotyczgce
posiadanych certyfikatow.

9. Wystawianie faktur w formie elektronicznej to preferowana metoda ich przekazywania
kupujgcym. Warunkiem jest podpisanie przez Kupujgcego odpowiedniego oswiadczenia
lub zgody.

V|. Postanowienia dodatkowe

1. Do sporzadzania drukow wyjsciowych z rejestratora upowazniony jest lesniczy
i podlesniczy. Kazda upowazniona osoba posiada indywidualny login i hasto dostepu
do aplikacji lesnych.

2. Uzytkownik rejestratora przed przystgpieniem do pracy loguje sig¢ wedtug przypisanego
mu loginu. Po zakonczonej pracy uzytkownik obligatoryjnie wyloguje sie z aplikacji
lesnych.

3. Sprzedazy detalicznej moze dokonywac wytgcznie osoba posiadajgca stosowne
upowaznienia wydane przez Nadlesniczego.

4. Przy sprzedazy detalicznej w szczegolnych przypadkach dopuszcza sig:

a) wystawienie asygnaty przed godzing 7:00 z uwzglgdnieniem zachowania
obowigzujgcych norm czasu pracy,

b) wystawienie asygnaty po godzinie 12:00 informujac o tym pracownika obstugujacego
transfer;

c) wystawianie (incydentalnie) asygnat w $rody i w pigtki;

d) przedtuzenie terminu wywozu drewna o 14 dni (adnotacja lesniczego
lub podleéniczego na oryginale i kopii 1 asygnaty),

e) za zgodg Zastepcy Nadlesniczego na wniosek lesniczego Iub podleéniczego
przedtuzenie terminu wywozu drewna o kolejne dni (wniosek dotgcza sig do koplii
nr 1 asygnaty, adnotacja le$niczego lub podlesniczego na oryginale
i kopii 1 asygnaty);

f) odbiér drewna poza dniami wywozowymi po uprzednim powiadomieniu sms-em
Strazy Lesnej (adnotacja lesniczego lub podlesniczego na oryginale
i kopii 1 asygnaty).

5, Przy zatadunku drewna na pojazdy wywozowe nalezy przestrzega¢ obowigzujgcych
przepisow bhp i ustawy o ruchu drogowym.

6. Reklamacje surowca drzewnego nalezy rozpatrywac zgodnie z Zasadami rozpatrywania
reklamacji na drewno w PGL LP publikowanymi na stronie internetowej:
www.zilp.lasy.gov.pl/drewno. W przypadku oséb kupujacych surowiec na wiasny uzytek
niezwiazany bezposrednio z ich dziatalnoscig gospodarczg lub zawodowa, reklamacje
rozpatrywane bedg na podstawie obowigzujacych przepisow kodeksu cywilnego.

C. Zasady obrotu drewnem pokradziezowym
Ewidencja prz@wodu drewna

S a T
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1. W przypadku, gdy drewno zostato odzyskane po kradziezy, to po zakonczeniu postgpowania
dowodowego Komendant Posterunku Strazy Lesnej zgtasza Nadle$niczemu koniecznos¢é
zaprzychodowania takiego drewna.

2. Jezeli odzyskane drewno bylo drewnem skradzionym z pnia, nalezy je przyja¢ na magazyn
wykazem odbiorczym drewna, bez kosztow pozyskania i zrywki.

3. W pozostatych przypadkach koszty pozyskania i zrywki nalezy uwzglednia¢ stosownie do wynikow
postepowania dowodowego.

4. Drewno odzyskane, pochodzace z nielegalnie scietych drzew nalezy traktowac jako pozyskane
niezgodnie z wymaganiami certyfikacyjnymi. W dokumentach nie nalezy umieszczac informacji
o certyfikatach.

D. Ewidencja rozchodu drewna pokradziezowego
1. Rozchod drewna przychodowanego po kradziezy z pnia prowadzony jest zgodnie z procedurami
opisanymi w dziale B.V.7 niniejszych zasad, z zastrzezeniem pkt. 2.
2. Drewno przychodowane po kradziezy z pnia przeznacza sie wylgcznie na potrzeby wiasne
nadles$nictwa.
3. Rozchod drewna po kradziezy z magazynu przeprowadza sie na wniosek Komendanta
Posterunku Strazy Lesnej.

E: Zasady obrotu produktami niedrzewnymi
|. Przychod produktow niedrzewnych — Wykaz odbiorczy produktéw niedrzewnych

1. Lesniczy lub podlesniczy sporzadza wykaz odbiorczy produktow niedrzewnych WON
w rejestratorze i drukuje go z przeznaczeniem dla ewidencji w dziale gospodarki lesnej.
Fakt ten potwierdza podpisem jako Sporzadzajacy.

2. Po sporzgdzeniu WON lesniczy lub podlesniczy przesyta dane do bazy danych SILP.

3. Pracownik obstugujgcy transfer zatwierdza elektronicznie WON w bazie danych SILP
i odsyla do rejestratora. Fakt ten potwierdza podpisem na wydruku WON jako
Wprowadzajgcy.

Il. Rozchéd produktow niedrzewnych

1. Rozchodowi podlegajg wytacznie produkty niedrzewne zaewidencjonowane (znajdujgce
sie w ewidencji magazynowej Nadleénictwa).

2. Rozchéd produktow niedrzewnych w formie sprzedazy detalicznej prowadzony
jest zgodnie z obowigzujacym Regulaminem sprzedazy detaliczne] drewna
oraz produktéow niedrzewnych w Nadle$nictwie Stare Jabtonki.

3. Sprzedaz detaliczna produktéw  niedrzewnych obejmuje czynnosci opisane
przy sprzedazy detalicznej drewna (Dziat B, pkt V. 6) z zastrzezeniem, ze transfery AS
do bazy danych SILP mozna wykonywa¢ nastepnego dnia roboczego po sprzedazy.
Dowodem zakupu jest paragon lub asygnata w przypadku wystawiania faktury
kupujgcemu.

F. Zasady obrotu i ewidencji pozostatosci drzewnych z przeznaczeniem na zrebki lub baloty
|. Zasady ogolne

1. Wyznaczanie pozycji do pozyskiwania pozostatosci drzewnych odbywa si¢ poprzez
wskazanie ich przez lesniczego i zaakceptowanie przez Nadlesniczego lub Zastepcy
Nadlesniczego.

2. Wykorzystanie pozostatosci drzewnych powinno by¢ uzaleznione od warunkow siedliska,
a szczegolInie jego zyznosci.

3. Powierzchnie mogg by¢ udostepniane do uprzatania pozostatosci drzewnych
2 zachowaniem zasady pierwszenstwa wyrobu przez miejscowg ludnosé, jesli taka
tradycja i zainteresowanie istnieje na terenie danego lesnictwa.

4. Ewidencja pozostatosci drzewnych odbywa si¢ zgodnie z aktualnie obowigzujgcymi
warunkami technicznymi na pozostalosci drzewne obowigzujgcymi w PGL LP.

4 i
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Il. Zasady pozyskania pozostatosci drzewnych obowiazujace w Nadlesnictwie Stare Jabtonki

1.

2.

Udostepnianie odbywa sie na podstawie protokolarnego przekazania powierzchni
nabywcy, a koriczy protokélarnym odbiorem powierzchni przez lesniczego.

Pozostalosci drzewne przeznaczone do pozyskania pochodzi¢ bedg gtownie z cigc
rebnych. W wyjatkowych przypadkach dopuszcza sie ich wyrabianie z innych kategorii
cie¢. Przypadki te nalezy pisemnie uzasadnié i dolgczy¢é do protokotu z posiedzenia
komisji ds. sprzedazy drewna i lesnych produktow niedrzewnych, na ktore] rozstrzygano
sprawe.

Po zakonczeniu pozyskania drewna na danej pozycji cieé¢ (przez ZUL), powierzchnia
ta zostaje protokélarnie przekazana wytonionemu w procedurze przetargowej podmiotowi,
ktory pozostatosci drzewne zrgbkuje albo wytwarza baloty.

Dopuszcza sie mozliwos¢ kilkukrotnego, w miarg postgpu prac Zwigzanych
z pozyskaniem drewna, wchodzenia na dang pozycje przez podmiot wykonujacy
po kazdorazowo sporzgdzonym protokole przekazania powierzchni.

IIl. Technologia przerobu zrebkéw obowigzujaca W Nadle$nictwie Stare Jabionki

i1z

Odbiorca, ktory dysponuje odpowiednim sprzetem, pozostatosci drzewne zrgbkuje
do pojemnika lub kontenera.

W przypadku gdy odbiorca ma ograniczone mozliwoséci sprzetowe dopuszcza sie podwoz
zrebkéw do drogi wywozowej i skladanie ich na pryzme w celu ,uzbierania" odpowiednich
ilosci transportowych. Pryzme taka nalezy lokalizowa¢ jak najblizej powierzchni lesnej,
na ktorej odbywa sie zrgbkowanie, jednakze w miejscach dogodnych do zatadunku
i Wywozu.

Czas od przerobu na powierzchni lesnej do zatadunku na kontener lub pojemnik jest
czasem procesu technologicznego pozyskania tego sortymentu.

Po zaladunku do pojemnika lub kontenera dokonuje sie pomiaru i zgodnie
z pkt. B.I11.3 nalezy zrebki przychodowac.

Wywoéz odbywa sie zgodnie z pkt. B.II.4 lub B.III.5 z zastrzezeniem pkt. 6.

Jezeli zatadunek zrebkow i ich wywoz bedg nastepowaé tego samego dnia, to dopuszcza
sie wczesniejsze zaprzychodowanie oszacowanej masy zrebkéw. W tym przypadku przed
zatadunkiem nalezy powiadomi¢ Inzyniera Nadzoru (np. SMS). Weryfikacja masy
nastepowaé bedzie przy wydawaniu zrebkéw. Ewentualne przeszacowanie masy nalezy
zespecyfikowac.
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WARUNKI SPRZEDAZY-KUPNA
OBOWIAZUJACE W NADLESNICTWIE STARE JABLONKI

REGULAMIN SPRZEDAZY DETALICZNEJ DREWNA ORAZ PRODUKTOW NIEDRZEWNYCH W NADLESNICTWIE STARE JABEONKI

Regulamin sprzedazy detalicznej drewna oraz produktow niedrzewnych w Nadlesnictwie Stare Jabtonki,

zwany dalej regulaminem, okresla warunki i zasady sprzedazy drewna oraz produktéw niedrzewnych
dla nabywcow detalicznych

|. ZASADY OGOLNE

1k

10.

Al

Sprzedaz detaliczna dotyczy sprzedazy drewna oraz produktow niedrzewnych w le$nictwach
przy uzyciu zestawu fiskalnego.
Zaptaty dokonuje sig gotowkg bezposrednio u sprzedajgcego lub przelewem (przedptata). Platnosé kartg
jest mozliwa, gdy sprzedajacy dysponuje terminalem ptatniczym.
Roczng pule drewna do sprzedazy detalicznej wydziela NadleSniczy z ogdélnej masy przeznaczonej
do sprzedazy w danym roku. Pula drewna do sprzedazy detalicznej jest czescig planu sprzedazy drewna
w Nadle$nictwie.
Roczng ilos¢ produktdéw niedrzewnych przeznaczonych do sprzedazy detaliczne] ustala Nadlesniczy
w planie finansowo-gospodarczym obowigzujgcym w danym roku.
Sprzedaz detaliczng prowadzi le$niczy lub podle$niczy na podstawie pisemnego upowaznienia
Nadlesniczego. Nadle$niczy w uzasadnionych przypadkach moze upowazni¢ do sprzedazy detalicznej
takze inne osoby.
W sprzedazy detalicznej obowigzujg ceny ustalone stosowng decyzjg Nadlesniczego.
Regulamin, cennik detaliczny drewna oraz cennik detaliczny produktéw niedrzewnych dostepne sg:

» - do pobrania na stronie internetowej Nadle$nictwa Stare Jabtonki:

www.stare-jablonki.olsztyn.lasy.gov.pl/sprzedaz-drewna-choinek-i-sadzonek

¢ - do wgladu u lesniczego;

e - do wgladu na tablicy ogtoszen w biurze Nadle$nictwa Stare Jabtonki.
Ponadto cenniki wywieszane s3g na tablicy ogtoszen przed lesniczowkami.
Sprzedaz detaliczng drewna prowadzi sie na terenie lesnictw we wtorki, w godzinach
od 7:00 do 12:00. Wydawanie drewna realizowane jest we wtorki, $rody i pigtki. Adresy lesniczowek
i numery telefonéw dostepne sa na stronie internetowe;: stare-jablonki.olsztyn.lasy.gov.pl/le$nictwa.
W szczegélnych wypadkach lesniczy moze zgodzi¢ sie na odstepstwo od ustalonych termindw sprzedazy
i wywozu drewna.
Pierwszenstwo przy zakupie drewna i produktéw niedrzewnych majg konsumenci drewna, czyli osoby
wykorzystujgce surowiec na wiasny uzytek niezwigzany bezpo$rednio z ich dziatalnoscig gospodarczg
lub zawodowa. Sprzedaz dla przedsiebiorcow prowadzona jest po zaspokojeniu artykutowanych potrzeb
lokalnej spotecznosci.
Osoba dokonujaca zakupéw powinna zapoznaé si¢ z aktualnie obowigzujacymi Warunkami Sprzedazy-
Kupna okreslonymi pismem Nadle$niczego Nadlesnictwa Stare Jabtonki. Fakt ten kupujacy obligatoryjnie
potwierdza podpisem na wtasnym egzemplarzu asygnaty.

Il. ZASADY SZCZEGOLOWE DOTYCZACE SPRZEDAZY DETALICZNEJ DREWNA

1.

Sprzedaz detaliczng drewna prowadzg wiasciwi lesniczowie lub podlesniczowie w le$nictwach
na podstawie stosownego upowaznienia.

Ceny drewna w cenniku detalicznym ustalane s3 dla drewna w korze na warunkach loco las. Podawane
sg bez podatku VAT (netto) i z podatkiem VAT (brutto).

Sortymenty objete cennikiem detalicznym pozyskuje sie zgodnie z obowigzujacym zarzadzeniem
Dyrektora  Generalnego  Lasow Panstwowych,  publikowanym na  stronie internetowe;
www.zilp.lasy.gov.pl/drewno.

Dowodem sprzedazy detalicznej drewna jest asygnata wystawiona przez lesniczego lub podles$niczego
i wydrukowana z urzgdzenia elektronicznego, zwanego rejestratorem lesniczego w 2 egzemplarzach
Z przeznaczeniem:

e - oryginatl— dla kupujacego;
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¢ -1 kopia — dla ewidencji w le$nictwie;

5. Na zadanie nabywca moze otrzymac fakture, ktdra jest wystawiana w biurze Nadle$nictwa na podstawie
asygnaty. Zgdanie otrzymania faktury nabywca winien zgtosi¢ leéniczemu przed wystawieniem asygnaty.
W tym przypadku kupujacy podaje swoje dane identyfikacyjne lub dane firmy.

6. Przy sprzedazy detalicznej drewna drukowany jest paragon fiskalny na drukarce fiskalnej, ktéry zostaje
przekazany niezwtocznie osobie dokonujgcej zaptaty za zakupiony surowiec, z zastrzezeniem w pkt. 7.

7. W przypadku wydruku faktury wydruk paragonu fiskalnego nie jest przekazywany kupujacemu.

8. Transfer elektroniczny asygnaty z rejestratora lesniczego do bazy danych Systemu Informatycznego
Lasow Panstwowych powinien zosta¢ wykonany w dniu sprzedazy.

9. Odbioru drewna z lasu dokonuje nabywca we wiasnym zakresie i na wiasny koszt w uzgodnieniu
z leéniczym lub podlesniczym, w wyznaczonych dniach wywozowych, w terminie 14 dni od jego zakupu.

10. Po zatadunku lesniczy lub podlesniczy odnotowuje obligatoryjnie na oryginale asygnaty godzing, date
i iloé¢ wydanego drewna, a nabywca potwierdza ten fakt swoim podpisem. W przypadku koniecznosci
odbioru drewna w kilku turach kazda partia drewna powinna by¢ odnotowywana w ten sam sposéb
oddzielnie.

11. Nadle$nictwo nie ponosi odpowiedzialnosci za pogorszenie sig jakosci nieodebranego w wyznaczonym
terminie drewna, jego utrate lub uszkodzenie.

12. W przypadku nie odebrania drewna w wyznaczonym terminie Nadle$nictwo moze, jezeli ze wzgledow
hodowlano-ochronnych zajdzie taka koniecznos¢, dokona¢ przeniesienia drewna, oprysku, korowania.
Koszty tych zabiegéw ponosi nabywca.

13. Nabywca lub upowazniony przez niego przewoznik dokonuje odbioru ilosciowego drewna na gruncie
W migjscu wydania surowca.

14. Nabywca ma prawo do reklamacji zakupionego drewna.

15. Reklamacje surowca drzewnego w przypadku oséb kupujgcych surowiec na wtasny uzytek niezwigzany
bezposrednio z ich dziatalnoscig gospodarczg lub zawodowg rozpatrywane beda na podstawie
obowiazujgcych przepisdéw kodeksu cywilnego. Dla przedsigbiorcow nie konsumujgcych zakupionego
drewna reklamacje rozpatrywane bedg zgodnie z Zasadami rozpatrywania reklamacji na drewno w PGL
LP publikowanymi na stronie internetowej: www.zilp.lasy.gov.pl/drewno.

1. ZASADY SZCZEGOLOWE DOTYCZACE SPRZEDAZY DETALICZNEJ PRODUKTOW NIEDRZEWNYCH

1. Sprzedaz detaliczng drewna prowadzg wiasciwi lesniczowie Iub podlesniczowie w le$nictwach
na podstawie stosownego upowaznienia.

2. Przy sprzedazy detalicznej produktéw niedrzewnych stosuje sie Cennik detaliczny choinek i stroiszu
ustalany przez Nadle$niczego stosowng decyzja.

3. Ceny produktéw niedrzewnych w cenniku detalicznym podawane sg bez podatku VAT (netto)
i z podatkiem VAT (brutto).

4. Przy sprzedazy produktow niedrzewnych objetych cennikiem detalicznym obowigzujg polskie normy.
W stosunku do produktéw, dla ktorych nie zostaty wydane odpowiednie normy branzowe obowigzujg
uzgodnione miedzy stronami warunki techniczne.

5. Dowodem sprzedazy detalicznej produktow niedrzewnych jest paragon wystawiany z zestawu fiskalnego
przez le$niczego lub upowaznionego podiesniczego. Po zakonczeniu sprzedazy w danym dniu sporzgdza
sie asygnate zbiorczg w 1 egzemplarzu z przeznaczeniem:.

« - oryginat — dla ewidencji w lesnictwie;

8. Na zadanie nabywca moze otrzymac fakture, ktéra jest wystawiana w biurze Nadlesnictwa na podstawie
asygnaty. Zadanie otrzymania faktury nabywca winien zglosi¢ leéniczemu przed wystawieniem asygnaty.
W tym przypadku kupujacy podaje swoje dane identyfikacyjne lub dane firmy.

7. Przy sprzedazy detalicznej drukowany jest paragon fiskalny na drukarce fiskalnej, ktoéry zostaje
przekazany niezwiocznie osobie dokonujacej zaptaty za zakupiony surowiec, z zastrzezeniem w pkt. 8.

8. W przypadku wydruku faktury wydruk paragonu fiskalnego nie jest przekazywany kupujgcemu.

9. Transfer elektroniczny asygnaty z rejestratora lesniczego do bazy danych systemu Informatycznego
Laséw Panstwowych moze by¢ zrobiony nastepnego dnia roboczego liczac od daty sprzedazy.

10. Odbioru produktéw niedrzewnych dokonuje nabywca we wiasnym zakresie i na wiasny koszt
w uzgodnieniu z lesniczym w nieprzekraczalnym terminie 14 dni od jego zakupu.
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Zatgceznik nr 1
do pisma Nadlesniczego Nadlesnictwa Stare Jablonki z 18 stycznia 2022 roku

11. W dniu odbioru lesniczy lub podlesniczy odnotowuje obligatoryjnie na oryginale asygnaty godzine, date
i ilos¢ odbieranych produktéw.

IV. KLAUZULA INFORMACYJNA DLA KLIENTOW DETALICZNYCH

Zgodnie z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 roku
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia Dyrektywy 95/46/\WE (ogoine rozporzgdzenie o ochronie danych)
(Dz. Urz. UE L 119, s. 1) - dalej RODO - informujemy, iz:

T

2.

e

Nadlesnictwo Stare Jabtonki, ul. Olsztynska 2, 14-133 Stare Jablonki jest administratorem Pani/Pana
danych osobowych.

W przypadku jakichkolwiek pytan dotyczgcych danych osobowych lub wykonywania praw w zakresie
podmiotu danych, prosimy o przestanie informacji na adres email: starejablonki@olsztyn.lasy.gov.pl.
Dane osobowe przetwarzane beda dla potrzeb sprzedazy - na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b ogdélnego
rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych z 27 kwietnia 2016 roku w celu zawarcia umowy.
Pani/Pana dane osobowe przechowywane bedg przez okres zgodny z przepisami prawa.
Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg wytacznie podmioty uprawnione do uzyskania
danych osobowych na podstawie przepiséw prawa oraz zawartych z Nadlesnictwem umow.

Posiada Pani/Pan prawo do zgdania od administratora dostepu do danych osobowych, prawo do ich
sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo do cofnigcia zgody w dowolnym momencie.
Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego — Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

Podanie danych osobowych jest obowigzkowe w oparciu o przepisy prawa a w pozostatym zakresie
jest dobrowolne.

-~



Zalgeznik nr 2
do Zarzqdzenia nr 4/2022 Nadlesniczego Nadlesnictwa Stare Jablonki z 18 stycznia 2022 roku
w sprawie zasad sprzedazy drewna i lesnych produktéw niedrzewnych w Nadlesnictwie Stare Jablonki

PROGRAM
szkolenia wstgpnego stanowiskowego - instruktazu stanowiskowego z zakresu bhp
dla osob pozyskujacych drewno kosztem nabywcy (samowyrobem)

Cel szkolenia
Gtownym zatozeniem szkolenia jest:

- dostarczenie informacji osobom pozyskujgcym drewno w lesie samowyrobem, zwanymi dalej
nabywcami, o potencjalnych zagrozeniach czynnikami wystepujgcymi na stanowisku
robotniczym w tak specyficznym $rodowisku pracy, jakim jest las oraz zasady i metody ich
likwidacji lub ograniczenia;
- przekazanie wiedzy i umiejetnosci z zakresu bezpiecznego wykonywania pracy przy
pozyskiwaniu drewna samowyrobem.
Uczestnicy szkolenia
Szkolenie jest skierowane do 0séb zamierzajgcych prowadzi¢ pozyskanie drewna na wiasny koszt - -
samowyrobem.
Sposéb organizacji szkolenia
Szkolenie prowadzone jest w formie instruktazu bezposrednio w lesie na stanowisku, na ktérym dana
osoba bedzie prowadzita pozyskanie drewna. Wskazéwek o sposobie wykonywania pracy udziela
wiasciwy lesniczy lub podlesniczy.
Program szkolenia
I. Rozmowa wstepna z nabywca
1. Informacje od nabywcy:
- wywiad o ogolnym stanie zdrowia ;
- posiadane narzedzia oraz $rodki ochrony indywidualnej z aktualnym okresem
uzywalnosci niezbedne do pracy przy pozyskaniu drewna;
- posiadane kwalifikacje do pracy w warunkach lesnych, w miare mozliwosci
potwierdzone odpowiednim dokumentem;
- w przypadku uzycia pilarki spalinowej, posiadane umiejetnosci w jej obstudze, w
miare mozliwosci potwierdzone odpowiednim dokumentem.
2. Informacje dla nabywcy:
- wskazanie miejsca pracy oraz przebiegu granic dziatek roboczych;
- przekazanie informacji dotyczacych pozyskiwanego drewna — wyréb nalezy
ograniczy¢ do drewna M2 i S4;
- omoéwienie zagrozen wystepujgcych przy okreslonych czynnosciach na stanowisku
robotnika lesnego oraz sposobéw ochrony przed nimi;
- omowienie metod pracy w kontekscie istniejgcych warunkéw pogodowych;
- omowienie zasad postepowania w razie wypadku lub awarii;
- przygotowanie wyposazenia stanowiska roboczego do wykonywania okreslonych

prac.
Il. Omowienie oraz pokaz wykonywania okreslonych czynnosci zgodnie z zasadami bhp, w tym
podstawowe wskazowki i przepisy jakich nalezy przestrzega¢ przy pozyskiwaniu drewna

samowyrobem:
1. Pozyskanie drewna kosztem nabywcy (samowyrobem) moze odbywac sig wytgcznie na
powierzchniach, na ktérych zakonczone juz zostaly prace z zakresu pozyskania i zrywki
drewna lub zakonczony zostat okreélony etap tych prac. Samowyréb ograniczy¢ nalezy tylko
do drewna lezgcego - matowymiarowego (M2) i opatowego (S4).
2. Do pracy mogg przystepowaé wylacznie osoby trzezwe i nie wykazujgce oznak
niedyspozycji psychicznej lub fizycznej. Nie wolno dopuszczac¢ do pracy osob, ktére zgtosity
takie niedyspozycje.
3. Nabywcy pozyskujacy drewno samowyrobem muszg by¢ wyposazeni w $rodki ochrony
indywidualnej wymagane przepisami bhp (przede wszystkim kaski ochronne i kamizelki
odblaskowe) oraz odziez i obuwie robocze.

s




Zalgeznik nr 2
do Zarzqdzenia nr 4/2022 Nadlesniczego Nadlesnictwa Stare Jablonki z 18 stycznia 2022 roku
w sprawie zasad sprzedazy drewna i lesnych produktow niedrzewnych w Nadlesnictwie Stare Jablonki

4. Narzedzia uzyte do pracy pod wzgledem typu i cigzaru powinny by¢ dostosowane do
warunkéw, miejsca i rodzaju wykonywanej pracy oraz obowigzujacych przepisow bhp, a w
szczegolnosci przepiséw dotyczacych wykonawstwa prac z zakresu gospodarki lesnej.
5. Dopuszcza sig uzycie pilarek spalinowych (zgodnie z instrukcjg producenta) przez osobe
pozyskujgcg drewno samowyrobem.
6. Na powierzchniach roboczych, na ktérych prowadzi si¢ wyrobke drewna pilarkg musi
przebywaé co najmniej dwoch pracownikéw majgcych mozliwosé kontaktowania sie.
7. Wyrébki drewna pilarkg i narzedziami recznymi (uzytymi w tym przypadku wylacznie do
okrzesywania i przerzynki) nie wolno prowadzi¢ m.in. podczas ulewnego deszczu i $niezycy,
przy gestej mgle, zapadajacym zmroku, przy temperaturze ponizej -20° C oraz podczas
silnego wiatru.
8. Wszystkie inne osoby, ktorych obecnos¢ na stanowisku roboczym jest konieczna, muszg
mie¢ na gtowach kaski ochronne oraz kamizelki odblaskowe.
9. Zabroniona jest samodzielna praca w sgsiedztwie linii i urzgdzen energetycznych.
10. W czasie jazdy ciggnika mozna poruszac sie za nim w odlegtosci nie mniejszej niz 5 m za
tadunkiem.
11. W czasie zatadunku i wytadunku drewna:
a. pojazdami wyposazonym w zuraw zabronione jest zblizanie sie do pojazdu na
odlegtos¢ mniejszg niz okreslaja to przepisy zawarte w instrukcji BHP;
b. pojazdami wyposazonymi w urzadzenia linowe zabronione jest zblizanie sig¢ do
pojazdu na odlegto$¢ mniejsza niz 10 m od napietych lin.
12. Zabronione jest zaktadanie stoséw drewna bezpos$rednio przy drogach publicznych i w
innych miejscach, gdzie stosy powodowatyby zaktécenie bezpieczenstwa ruchu lub trudnosci
w dokonaniu prawidtowego zatadunku.
13. Zabrania sie opierania stoséw o drzewa.




Ja,

Na potrzeby wtasne na pozycji ................. w oddziale ................. Lesnictwa

Zalgcznik nr 3
do Zarzqdzenia nr 4/2022 Nadlesniczego Nadlesnictwa Stare Jablonki z 18 stycznia 2022 roku
w sprawie zasad sprzedazy drewna i lesnych produktéw niedrzewnych w Nadlesnictwie Stare Jablonki

OSWIADCZENIE

nizej podpisany

Jednoczesnie oswiadczam, ze jestem w petni wiadomy, iz prace te wykonuje na wiasny rachunek i odpowiedzialno$¢ i nie nawigzuje
przez jej wykonywanie zadnego stosunku cywilno-prawnego z Nadleénictwem. Ponadto oswiadczam, ze:

stan mojego zdrowia pozwala wykonywac prace zwigzane z samowyrobem drewna;

» ‘posiadam sprawne narzedzia do pozyskania drewna i potrafie je obstugiwaé;

* -biorg na siebie petng odpowiedzialno$¢ za osoby zaproszone przeze mnie do pomocy przy pozyskaniu drewna samowyrobem;

e -czynnosci samowyrobu bgdg wykonywat wedlug wskazéwek le$niczego (podlesniczego) we wskazanym przez niego miejscu:

* bede dokiadat starannosci w bezpiecznym wykonywaniu pracy wykazujgc troske o bezpieczernstwo wiasne, 0sdb wspoétpracujgcych

ze mna, jak réwniez osob trzecich, przestrzegajac wskazéwek udzielonych mi w ramach instruktazu stanowiskowego oraz zawartych

w pouczeniu na druku mojego o$wiadczenia;
¢ ‘miejsce mojej pracy pozostawie w nalezytym tadzie i porzadku;

Na pozycje pracy wprowadzit Czytelny podpis osoby pozyskujgcej
i instruktazu stanowiskowego udzielit drewno w drodze samowyrobu
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Do pracy mogg przystgpowac wyltgcznie osoby trzeZwe i nie wykazujace oznak niedyspozycji psychicznej lub fizycznej. Nie wolno
dopuszczac do pracy osob, ktére zglosily takie niedyspozycje.

Nabywey pozyskujacy drewno samowyrobem muszg by¢ wyposazeni w $rodki ochrony indywidualnej wymagane przepisami bhp
(przede wszystkim kaski ochronne i kamizelki odblaskowe) oraz odziez i obuwie robocze.

3. Narzedzia uzyte do pracy pod wzgledem typu r cigzaru powinny by¢ dostosowane do warunkéw, miejsca i rodzaju wykonywanej
pracy oraz obowigzujgcych przepiséw bhp, a w szczegdinosci przepiséw dotyczgcych wykonawstwa prac z zakresu gospodarki lesnej.
Dopuszcza sie uzycie pilarek spalinowych (zgodnie z instrukcjg producenta - uzytych w tym przypadku wytgcznie do okrzesywania i
przerzynki).

Na powierzchniach roboczych, na ktérych prowadzi sie wyrébke drewna pilarkg musi przebywacé co najmniej dwéch pracownikéw
majgcych mozliwos¢ kontaktowania sie.

Wyrébki drewna pilarka i narzedziami recznymi (uzytymi w tym przypadku wytacznie do okrzesywania i przerzynki) nie wolno
prowadzi¢ m.in. podczas ulewnego deszczu i $niezycy, przy gestej mgle, zapadajacym zmroku, przy temperaturze ponizej -20 °C
oraz podczas silnego wiatru.

Wszystkie inne osoby, ktérych obecno$¢ na stanowisku roboczym jest konieczna, muszg mie¢ na glowach kaski ochronne
oraz kamizelki odblaskowe.

Zabroniona jest samodzielna praca w sgsiedztwie linii i urzadzen energetycznych.

W czasie jazdy ciggnika mozna poruszac sie za nim w odlegtosci nie mniejszej niz 5 m za tadunkiem.

W czasie zatadunku i wytadunku drewna:

a. pojazdami wyposazonym w zuraw zabronione jest zblizanie sie do pojazdu na odlegto$¢ mniejszg niz okreslajg to przepisy
zawarte w instrukcji BHP;

b. pojazdami wyposazonymi w urzgdzenia linowe zabronione jest zblizanie sie do pojazdu na odleglo$¢ mniejszg
niz okre$lajg to przepisy zawarte w instrukcji BHP.

Zabronione jest uktadanie stoséw drewna bezposrednio przy drogach publicznych i w innych miejscach, gdzie stosy powodowatyby
zaktdcenie bezpieczenstwa ruchu lub trudnosci w dokonaniu prawidtowego zatadunku.

Zabrania sig opierania stoséw o drzewa.

KLAUZULA INFORMACYJNA DLA KLIENTOW DETALICZNYCH

Zgodnie z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony os6b
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia Dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119, s. 1) - dalej RODO - informujemy, iz:

1. Nadle$nictwo Stare Jabtonki, ul. Olsztyriska 2, 14-133 Stare Jabtonki jest administratorem Pani/Pana danych osobowych.

2. W przypadku jakichkolwiek pytan dotyczacych danych osobowych lub wykonywania praw w zakresie podmiotu danych, prosimy
o przestanie informacji na adres email: starejablonki@iod.expert.

3. Dane osobowe przetwarzane bedg dla potrzeb sprzedazy - na podstawie art. 6 ust. 1 lit, b ogéinego rozporzgdzenia o ochronie danych
osobowych z 27 kwietnia 2016 roku w celu zawarcia umowy.

4, Pani/Pana dane osobowe przechowywane beda przez okres zgodny z przepisami prawa.

5. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg wylgcznie podmioty uprawnione do uzyskania danych osobowych na podstawie
przepisow prawa oraz zawartych z Nadle$nictwem umow.

6. Posiada Pani/Pan prawo do zadania od administratora dostepu do danych osobowych, prawo do ich sprostowania, usuniecia
lub ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciw ¢ przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo do cofnigcia
zgody w dowolnym momencie.

7. Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego — Urzgdu Ochrony Danych Osobowych.

8. Podanie danych osobowych jest obowigzkowe .w oparciu o przepisy prawa a w pozostatym zakresie jest dobrowolne.

I
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Nadlesnictwo Stare Jabtonki

Zalgeznik nr 4
do Zarzqdzenia nr 4/2022 Nadlesniczego Nadlesnictwa Stare Jablonki = 18 stycznia 2022 roku
w sprawie zasad sprzedazy drewna i lesnych produkiow niedrzewnych w Nadlesnictwie Stare Jablonki

Stare Jabtonki, 18 stycznia 2022 roku

ZG.0210.1.2022

Szanowni Panstwo
zainteresowani zakupem drewna lub produktéw
niedrzewnych w Nadle$nictwie Stare Jabtonki

Informuje, ze sprzedaz drewna w Nadles$nictwie Stare Jabtonki prowadzona jest
zgodnie z obowigzujacym zarzadzeniem Dyrektora Generalnego Laséw Panstwowych
w sprawie sprzedazy drewna w Panstwowym Gospodarstwie Lesnym Lasy
Panstwowe. Zarzadzenie to dostepne jest do pobrania pod adresem internetowym:
www.drewno.zilp.lasy.gov.pl/drewno.

Ponadto wprowadzam WARUNKI SPRZEDAZY-KUPNA obowigzujgce
w Nadle$nictwie Stare Jabtonki uszczegotowiajgce powyzsze zarzgdzenie w kwestii
sprzedazy detaliczne;.

Niniejsze pismo wraz z Warunkami Sprzedazy-Kupna dostepne jest:

- do pobrania na stronie internetowej Nadle$nictwa Stare Jabtonki:
www.stare-jablonki.olsztyn.lasy.gov.pl/sprzedaz-drewna-choinek-i-sadzonek;

- do wgladu u le$niczego;

- do wgladu na tablicy ogtoszen w biurze Nadlesnictwa Stare Jabtonki.

Zatgeznik:
@Narunki Sprzedazy-Kupna obowigzujace w Nadlesnictwie Stare Jabtonki.

-
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Eancjlleénictwo Stare Jablonki, ul. Olsztynska 2, 14-133 Stare Jabtonki www.lasy.gov.pl
tel.: +48 89 641-14-73, fax: +48 89 641-14-75, e-mail: starejablonki@olsztyn.lasy.gov.pl




Zalgcznik nr 5
do Zarzqdzenia nr 4/2022 Nadlesniczego Nadlesnictwa Stare Jablonki z 18 stycznia 2022 roku
w sprawie zasad sprzedazy drewna i lesnych produktéw niedrzewnych w Nadlesnictwie Stare Jablonki
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Zalgcznik nr 6
do Zarzqdzenia nr 4/2022 Nadlesniczego Nadlesnictwa Stare Jablonki z 18 stycznia 2022 roku
w sprawie zasad sprzedazy drewna i lesnych produktéw niedrzewnych w Nadlesnictwie Stare Jabtonki
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Zalgeznik nr 7
do Zarzqdzenia nr 4/2022 Nadlesniczego Nadlesnictwa Stare Jabtonki z 18 stycznia 2022 roku
w sprawie zasad sprzedazy drewna i lesnych produktéw niedrzewnych w Nadlesnictwie Stare Jablonki

Regulamin
pracy komisji ds. sprzedazy drewna i leSnych produktéw niedrzewnych
w Nadlesnictwie Stare Jablonki

§ 1.
W sklad komisji ds. sprzedazy drewna i lesnych produktéw niedrzewnych w Nadlesnictwie
Stare Jablonki, zwanej dalej komisja, wchodza:

e - Zastepca Nadlesniczego;

- Inzynier Nadzoru;

- Pracownik ds. marketingu i sprzedazy drewna;

- Pracownik ds. gospodarki towarowej;

- Pracownik ds. uzytkowania lasu;

- Lesniczy Lesnictwa Draby;

- Lesniczy Lesénictwa Gasiory;

Postanowienia komisji s3 wazne jesli s3 podejmowane przez minimum 3 osoby sposréd
jej cztonkéw. Nadlesniczy moze doraznie rozszerzy¢ sktad komisii.

W pracach komisji moze uczestniczy¢ przedstawiciel Dyrektora RDLP jako obserwator.

§ 2.

Do zadan komisji nalezy w szczegdlnosci:

L

W

Prowadzenie negocjacji cenowych z przedsigbiorcami, ktorzy zakupili drewno w procedurach
sprzedazy drewna, a ktérym przystugujg dodatkowe uprawnienia lub ktorzy wnioskuja o
zastosowanie szczegdlnych wymagan, odbiegajacych do norm/warunkéw technicznych
(drewno z wyborem).
Opracowywanie propozycji cen wyjsciowych do procedur sprzedazy drewna.
Opracowanie projektow cennikow sprzedazy detalicznej drewna, choinek i stroiszu.
Inne prace zwigzane z procedurg sprzedazy drewna i produktéw niedrzewnych, ktore
wymagajg komisyjnego rozpatrzenia. W szczegélnosci przygotowywanie oferty
sprzedazowej w Portalu Le$no-Drzewnym i ,,e-drewno".
§3.
7 kazdego posiedzenia komisja sporzadza protokol, podpisany przez wszystkich jej cztonkow
biorgcych udzial w obradach.
Protokot podlega zatwierdzeniu przez Nadlesniczego lub Zastepce Nadlesniczego.
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